Nowogrod Bobrzanski, 15 stycznia 2020r.
M-GOPS.261.1.2020
Zaproszenie do zlozenia oferty

Dotyczy: zlecenia prowadzenia obstugi prawnej Miejsko - Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Nowogrodzie Bobrzanskim, w trybie zapytania ofertowego, wartos¢
zamoOwienia nie przekracza 30.000 euro

1. Nazwa i adres zamawiajacego:

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Nowogrodzie Bobrzanskim
ul. Ogrodowa 9
66-010 Nowogrdod Bobrzanski

Tel./fax: 68 32 76 843
e-mail: mgopsnb@nowogrodbobrz.pl
NIP: 973-006-10-94

2. OKkreslenie przedmiotu zamowienia.

Przedmiotem zamowienia jest prowadzenie biezacej obstugi prawnej Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Nowogrodzie Bobrzanskim polegajacej w szczego6lnosci na:

1) opracowywaniu i opiniowaniu pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektow decyz;ji
administracyjnych, uchwal, zarzadzen, postanowien, umow, ugdd, porozumien, regulamindéw
i instrukcji oraz innych aktow prawnych wydawanych przez Kierownika M-GOPS,

2) udzielaniu poradnictwa i konsultacji prawnych pracownikom we wszystkich sprawach
lezacych w kregu zainteresowania Osrodka,

3) ocenie prawnej dokumentow do podjecia w sprawach spornych, odwotaniach, skargach,

4) wydawaniu opinii prawnej rowniez w formie pisemnej w przypadkach zaistnienia takiej
potrzeby,

5) interpretowaniu obowigzujacych przepisow prawa w zakresie dziatalnosci Osrodka,
udzielaniu informacji o ich zmianach oraz zakresie ich przestrzegania i skutkach uchybien,

6) reprezentowaniu OsSrodka w postgpowaniach przed organami orzekajacymi, a przede
wszystkim sadami powszechnymi, ogdélnymi 1 szczegdlnymi organami administracji
panstwowej, samorzadowe;j,

7) reprezentowaniu Os$rodka w mediacjach, rokowaniach przy zawieraniu umoéw i innych
czynno$ciach prawnych, w ktérych tut. Osrodek uzna udziat Wykonawcy za wskazany,

8) poradnictwie prawnym na rzecz podopiecznych M-GOPS - mieszkancow Gminy
Nowogrdod Bobrzanski.

Obsluga prawna wykonywana bgdzie w wymiarze co najmniej 5 godzin tygodniowo, w
terminach uzgodnionych z Zamawiajacym, przy czym w razie uzasadnionej potrzeby



Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest rowniez do niezwlocznej dodatkowe;j
obecnosci w siedzibie Os$rodka, biezacej obslugi za pomoca poczty elektronicznej, statej
gotowosci do udzielania informacji telefonicznej oraz reprezentowania Zamawiajgcego
przed organami orzekajacymi i wszystkim sadami powszechnymi.

3. Termin realizacji zamdwienia.

Termin realizacji zaméwienia od 01 lutego 2020r. do 31 grudnia 2020r.
4. Forma przygotowania oferty.

Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug zalaczonego wzoru (zatgcznik nr 1)

5. Kryteria oceny ofert.

1) Do$wiadczenie : Zamawiajacy wymaga 3 letniego doswiadczenia w wykonywaniu
obstugi prawnej jednostek administracyjnych zajmujacych si¢ wykonywaniem zadan
z zakresu pomocy spolecznej,

2) Zdolnos¢ zawodowa: Wykonawca powinien dysponowac co najmniej 2 osobami,
posiadajagcymi uprawnienia radcy prawnego/adwokata,

3) Cena.

6. Wykonawca wraz z oferta powinien przedlozy¢ Zamawiajacemu:

a) zaswiadczenia o wpisie na list¢ radcéw prawnych /adwokatow/ ,

b) dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkow okreslonych w pkt 5.

7. Osobg uprawniong do udzielania wszelkich informacji w powyzszej sprawie jest:
Halina Ktucjasz — Kierownik M-GOPS w Nowogrodzie Bobrzanskim.

8. Termin i miejsce zlozenia oferty.

Podpisang ofert¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej klauzula ,,Oferta na prowadzenie biezacej
obstugi prawnej ,Miejsko Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej w Nowogrodzie
Bobrzanskim”, nalezy ztozy¢ w terminie do 24 stycznia 2020 r. godz. 14.00 w siedzibie tut.
Osrodka osobiscie lub drogg pocztowa (decyduje data wptywu do siedziby Osrodka).

9. O wynikach postepowania Zamawiajacy powiadomi wybranego Wykonawce oraz
opublikuje na stronie internetowej tut. Osrodka.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia negocjacji z wybranym Wykonawca.
Kierownik MGOPS

w Nowogrodzie Bobrzanskim
Halina Ktlucjasz



Zalacznik nr 1 Formularz ofertowy
FORMULARZ OFERTOWY

na §wiadczenie ustugi stalej obstlugi prawnej dla Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy Spolecznej
66-010 Nowogrod Bobrzanski
ul. Ogrodowa 9

( dokladny adres wykonawcy/firmy)

ADRES KORESPONDENCYJNY (jezeli jest inny niz powyzej):

(dokladny adres dla korespondencji jezeli jest inny niz powyzej)
LI =L OSSPSR
( dokladne numery telefonu oraz numer faksu do wykonawcy/firmy dla korespondencji dot. niniejszego postepowania)
AAres -MAIl WYKONMAWCY: .. ..cuveiiiceiiiteiie sttt s e e e s e st e teese e s beese aesteateesteateeneeseesteesteassenseans eennessenneees
(dla korespondencji dotyczacej niniejszego postepowania)

KRS lub nr i data wpisu do ewidencji dzialalno$ci gospodarczej oraz organ prowadzacy

Oferujemy realizacje¢ ustugi obstugi prawnej Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w
Nowogrodzie Bobrzanskim w zakresie prowadzonej dzialalno$ci, zgodnie z wymogami okreslonymi w
tresci zaproszenia do zlozenia oferty.

Warto$¢ netto ustug za jeden miesigc wynosi: ......cceveveneenenn. 7k

Wartos¢ brutto ustug za jeden miesiac wynosi: ......ccoevveviiiniinnnns 7k

[ (0114 1V (PN )

Jednoczesnie oswiadczamy, ze:

1. ZapoznaliSmy si¢ z tre§cia zaproszenia do zlozenia oferty i przyjmujemy je bez zastrzezen.
2. Zapoznali$my si¢ z klauzula informacyjng dla kontrahentéw/wykonawcéw/zleceniobiorcow.

Data i podpis upowaznionego przedstawiciela



Zatgczniki:

1. Dokument potwierdzajacy wpis na listg Okregowej Izby Radcéw Prawnych lub Okregowej Izby
Adwokackiej.

2. Dokument potwierdzajacy co najmniej trzyletnie doswiadczenie w $wiadczeniu obstugi prawnej
dla jednostek samorzadu terytorialnego.

3. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalno$ci gospodarczej lub inny dokument uprawniajacy do prowadzenia dziatalno$ci w zakresie

przedmiotu zamdwienia (kopia poswiadczona przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem).

4. Umocowanie do zlozenia oferty (o ile nie wynika ono wprost z innych dokumentéw zatgczonych

do oferty).

KLAUZULA INFORMACYJNA
dla kontrahentow / wykonawcow/ zleceniobiorcéw

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 oraz na podstawie art 6 ust. 1 i art 9 ust. 2

Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016

r.

w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1), zwanego dalej ,,RODO”, informujemy, iz:

1)

2)

3)

4)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko-Gminny Os$rodek
Pomocy Spotecznej w Nowogrodzie Bobrzanskim, ul. Ogrodowa 9, 66-010
Nowogrod Bobrzanski, reprezentowany przez Kierownika Haline Ktucjasz adres e-
mail: mgopsnb@nowogrodbobrz.pl, strona www: www.mgopsnb.pl, tel. 68 327 68 43; 68
327 65 22, tel. kom. 571-310-858;

Inspektorem Ochrony Danych jest Pan Jarostaw Sak, z ktérym mozna skontaktowac

si¢ pod adresem e-mail: iod@nowogrodbobrz.pl, lub bezposrednio w siedzibie

Urzedu Migjskiego w Nowogrodzie Bobrzanskim ul. Stowackiego 11;

Administrator danych osobowych przetwarza Pani/Pana dane osobowe zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa w celu realizacji obstugi uméw cywilnoprawnych
zawartych z Administratorem na podstawie RODO tj.:

» na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia — przetwarzanie jest niezb¢dne do
wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza, lub do pojecia
dziatanna zgdanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowys;

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji celu
przetwarzania wskazanego w pkt 3), w zwiagzku z zapisami: Instrukcji kancelaryjnej,
Jednolitego rzeczowego wykazu akt oraz Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dzialania sktadnicy akt;


mailto:mgopsnb@nowogrodbobrz.pl
http://www.mgopsnb.pl/undefined/
mailto:iod@nowogrodbobrz.pl

5)

6)

7

8)

9)

10)

11)

12)

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda wylgcznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisOw prawa lub zawartych umow w
szczegolnosci: Zaktad Ubezpieczen Spotecznych, urzedy skarbowe, organy administracji
publicznej, sady, organa $cigania oraz podmioty wspotpracujagce z Administratorem na
podstawie umow powierzenia.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest obowiazkowe w sytuacji, gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta migdzy stronami
umowa.

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) zadania dostgpu do danych osobowych na podstawie art. 15 RODO,

b) sprostowania swoich danych na podstawie art. 16 RODO,

C) ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 18 RODO.

Przyshuguje Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych
osobowych, jednak pozytywne rozpatrzenie Pani/Pana sprzeciwu wobec
przetwarzania danych musi by¢ zgodne z przepisami prawa, na podstawie ktoérych
odbywa si¢ przetwarzanie;

Przystuguje Pani/Panu prawo do przenoszenia swoich danych, jednak pozytywne
rozpatrzenie prawa do przeniesienia Pani/Pana danych musi by¢ zgodne z przepisami
prawa, na podstawie ktorych odbywa si¢ przetwarzanie;

Pani/Pana dane nie beda poddane zautomatyzowanym procesom zwigzanym
z podejmowaniem decyzji, w tym profilowaniu;

Pani/Pana dane nie beda przekazane odbiorcom w panstwach znajdujacych si¢ poza
Unig Europejska i Europejskim Obszarem Gospodarczym lub do organizacji
miedzynarodowej;

Jesli uzna Pani/Pan, ze dane osobowe nie sg przetwarzane w sposob prawidlowy,
przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych w Warszawie ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa.

Kierownik M-GOPS
w Nowogrodzie Bobrzanskim = = oiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiiiecineine

data i podpis osoby poinformowanej



